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Reglemente for Socialndmnden

ANSVARSOMRADE
1§
Nimnden ska folja stadgar och uppdrag utifrin kommunallagen och speciallagstiftning féljande regler som

giller for socialnimnden. Samt bedriva, folja upp och utvirdera verksamheten 1 enlighet med de mal och
riktlinjer som finns 1 forfattningar, foreskrifter och 1 kommunfullmiktiges maldokument.

Socialndimnden ansvarar f6r individ- och familjeomsorg, det vill sdga ekonomiskt bistand, stéd till enskilda
samt stod till barn och familjer. Detta omfattar dven vard av unga och personer med missbruk enligt
socialtjanstlagen och tvangslagarna lagen om vard av unga (LVU) och lagen om vard av missbrukare 1 vissa

fall (LVM).
Socialndimnden ansvarar f6r stod och service till personer med funktionsnedsittning. Socialnimnden ansvarar

tor familjerattsfragor, arbetsmarknadsfragor samt fragor som ror flyktingmottagande. Socialnimnden limnar
dven visst bidrag till féreningar.

2§

Niamnden ska

a) halla sig underriattad om utvecklingen inom nimndens verksamheter samt ta de initiativ som namnden
ser som noédvindiga

b) svara for planerings- och utvecklingsfragor inom nimndens verksamhetsomrade
c) uppritta och teckna avtal samt 6vriga Overenskommelser inom verksamhetsomradet

d) se till att verksamheterna bedrivs, foljs upp och utvirderas i enlighet med mal och riktlinjer som finns i
forfattningar, foreskrifter och 1 kommunfullmaktiges maldokument samt 6vriga beslut som
kommunfullmiktige fattar

e) avge yttranden 6ver och besvara remisser inom nimndens verksamhetsomrade samt i plan- och
bygglovsirenden

f) 1 6vrigt fullfélja de uppdrag som kommunfullmiktige limnar till nimnden
39
Nimnden ska besluta i féljande grupper av drenden:

a) fordelning och omférdelning av medel som anslagits till nimnden inom den av kommunfullmaktige
faststillda budgetramen

b) bidrag till féreningar som bedriver verksamhet utifran nimndens verksamhetsomrade.

€) justering av taxor och avgifter inom socialnimndens verksamhetsomrade som faststills av
kommunfullmiktige

UPPDRAG OCH VERKSAMHET
4§
Nimnden ska inom sina verksamhetsomraden f6lja vad som anges 1 lag eller annan férfattning. Namnden ska

folja fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller 1 annat sdrskilt beslut — har bestimt att nimnden
ska fullgbra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och 1 6vrigt f6lja givna och angivna riktlinjer.
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ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET
5§

Nimnden ansvarar for att dess organisation ér tydlig och dndamalsenlig med hinsyn till av fullmaktige
faststillda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar f6r verksamheten.

PERSONALANSVAR
6§

Nimnden ar anstillningsmyndighet f6r den personal vid socialférvaltningen som ingar i nimndens
verksamhetsomrade, med undantag, for forvaltningschef som anstills av styrelsen.

Nimnden har hand om personalfrigor inklusive arbetsmiljéfragor inom nimndens verksamhetsomrade med
undantag av de fragor som anges i § 6 kommunstyrelsens reglemente.

PROCESSBEHORIGHET
78

Nimnden fér sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden inom sitt
verksamhetsomrade.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
8§
Nimnden dr personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgift som sker i nimndens verksamhet.

Nimnden ska utse dataskyddsombud.

ARKIVANSVAR
99

Nimnden har ansvar f6r sina handlingar.

UPPFOLJINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE
10 §
Nimnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Nimnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har
lamnat till dem

1. 1reglemente,
2. genom finansbemyndigande
3. iden arliga Mal och budget
Nimnden ska vid redovisningen dven redogora f6r hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststillts av fullmiktige. Redovisningen limnas till styrelsen som
samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Nimnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som dlagts den enligt speciallag.

POSTADRESS 136 81 Haninge BESOKSADRESS Rudsjoterrassen 2
TELEFON 08-606 70 00 E-POST socialforvaltningen@haninge.se




INFORMATION OCH SAMRAD
11§

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad och respektive oppositionsrad ska i méjligaste man fran nimnd erhalla
den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

Nimnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan nimnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa dr sirskilt berérda.
Nimnden beslutar om formerna f6r samradet.

12§

Nimnden ska, inom eget verksamhetsomrade, aktivt arbeta fOr att informera, rida och upplysa
kommuninvanare och andra intressenter.

MEDBORGARFORSLAG
13§

Medborgarforslag, dir fullmaktige Gverlatit till nimnden att fatta beslut, ska om méjligt beredas sa att nimnden
kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vicktes i fullmaktige.

Nimnden ska fortlépande informera fullmiktige om de beslut som fattats i anledning av ett medborgarforslag.

Innan ett medborgarforslag 6verlimnas till forvaltningen f6r beredning ska forslagsstillaren bjudas in till
nimnden.

Nir medborgarforslaget sedan slutbehandlas i nimnden ska forslagsstillaren ater bjudas in till namnden for
ytterligare en moijlighet att presentera sitt f6rslag samt bemota forvaltningens underlag 61 beslut.
Forslagsstillaren far narvara nir nimnden behandlar drendet och delta i 6verliggningarna men inte nir beslutet
fattas.

ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
14 §

Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det eller om ordféranden
anser att det behovs. En begiran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tider f6r extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller tiden f6r
sammantridet. Om moijligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordfoéranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden fOr ett sammantride ska
andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast underrittats om beslutet.
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KALLELSE
15§

Ordféranden ansvarar fOr att kallelse utfirdas till ssmmantradena. Nar varken ordféranden eller en vice
ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta
(alderspresident). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet. Kallelsen ska tillstillas
varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nirvara vid ssmmantridet senast sju dagar
fore sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olimpligt. Ordféranden bestimmer
formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning handlingar som
tillhor ett drende pé féredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om
utelimnande av handlingar har skett.

Nimnden beslutar om dndring av eller tillagg till féredragningslistan.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN
16§

Nimnden fir besluta om offentliga sammantriden. Offentliga sammantraden far inte hallas i drenden som
avser myndighetsutovning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

NARVARORATT
17§

Kommunalrdd och styrelsens ordférande har ritt att nirvara vid nimndens sammantrdden och delta i
overldggningarna. Namnden far dirutéver medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den fértroendevalde har i
den utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad 1 protokollet.

Hirutover far nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden att ndrvara vid
sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld 1 kommunen och sirskilt sakkunnig
kan medges denna ritt. Om nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i 6verliggningarna.

Namnden fir harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid nimndens sammantraden.
SAMMANSATNING

18 §

Namnden bestar av nio ledamoter och nio ersattare.

Ledaméter och ersittare viljs av kommunfullmiktige.
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ORDFORANDEN

19 §

Det aligger ordféranden
att leda nimndens arbete och sammantriden,
kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,
kalla ersittare,

1
2
3
4. inf6r sammantridena se till att arendena som ska behandlas i nimnden vid behov dr beredda,
5. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

6

bevaka att nimndens beslut verkstalls.

PRESIDIUM
20 §

Nimndens presidium ska bestd av ordférande, férste vice ordférande och andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet 1 den man
ordforanden anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN
21 §

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride eller en del av ett
sammantride, far nimnden ute en annan ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst tid. Om flera ledaméter har lika ling
tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldre av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en lingre tid.
Ersittaren ska fullgbra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

ERSATTARENS TJANSTGORING
22§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in. En
ledamot som installer sig under ett pagaende sammantride har ritt att tjinstgdra dven om en ersittare tritt in
1 ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som fullmaktige har bestamt.
Om ingen ordning ir bestimd, kallas ersittarna i den ordningen de tagits upp 1 fullmaktiges protokoll frin
valet.

En ersittare fOr ett parti som inte har en ordinarie ledamot i nimnden eller dess utskott har ritt att delta 1
overldggningarna och att limna ett sirskilt yttrande, ett sa kallat ersittaryttrande, om drendet slutligt avgors i
namnden eller dess utskott.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har foretride oberoende av turordningen. Om den etablerade

POSTADRESS 136 81 Haninge BESOKSADRESS Rudsjoterrassen 2
TELEFON 08-606 70 00 E-POST socialforvaltningen@haninge.se




styrkebalansen mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, far dock en ersittare som instéller
sig under pagiaende sammantrade trida in i stéllet for en ersittare som kommer lingre ner i turordningen.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING
23§

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far tjanstgora igen
sedan drendet handlagts.

Ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jiv, pa grund av annat hinder 4n jav, far
ater tjinstgdra om ersittarens intride har paverkat den etablerade styrkebalansen mellan partierna.

YRKANDEN

24§

Nir nimnden forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har
framstallts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister

genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden
enhilligt beslutar att medge det.

Om ordfoéranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
25§

En ledamot som, dir detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmila detta till
ordfoéranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmdlan anses ha deltagit 1 beslutet, om nimnden fattar det med
acklamation.

RESERVATION
26§

Om en ledamot har reserverat sig mot beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten gora
det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts fOr justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbart justering.

SARSKILT YTTRANDE
27§

Nimnden eller dess utskott kan medge en ledamot som deltagit 1 6verliggningen i ett drende att anteckna sin
mening i protokollet, ett sa kallat sdrskilt yttrande.

Yttrandets huvudsakliga innebord ska redovisas innan sammantridet avslutas.
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JUSTERING AV PROTOKOLL
28 §

Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot. Ordféranden bestimmer tid och plats for justering
av protokollet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.
29§

Nimnden ansvara for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gillande
bestimmelset.

Nimnden ska underritta kommunstyrelsen om dndringen och dess innehall si snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvindig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
30§

Delgivningen med nimnden sker med ordféranden, férvaltningschef eller annan anstilld som nimnden
bestimmer.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR
31§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vignar undertecknas av ordféranden
och kontrasigneras av férvaltningschefen. Vid forfall f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid
torfall f6r denne den ledamot som styrelsen utser.

Nimnden fir dven uppdra at fortroendevald eller anstalld vid forvaltningen att enligt av nimnden limnade
direktiv underteckna handlingar pa nimndens vignar.

Beslut som fattas med stéd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattats med
anledning diarav undertecknas av den som fattat besluter och, i férekommande fall, kontrasigneras av den
som utses dartill.
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UTSKOTT
32§

Inom namnden ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska bestd av tre ledamoter och tre ersittare.
Nimnden far dirutover inritta ytterligare utskott.

Inom ett utskott viljer nimnden f6r den tid nimnden beslutar bland utskottets ledaméter en ordférande och
en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil dr forhindrad att fullgora sitt uppdrag for
lingre tid far nimnden utse en annan ledamot 1 utskottet att som ersittare for ordféranden fullgora dennes
uppgifter.

Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av nimnden vid valet bestimda ordningen. Avgar en ledamot eller
en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriden ska ocksa hallas nir
ordféranden anser att det behovs eller nar minst tva ledamoter begir det. Ordféranden ansvarar for att
kallelse utfdrdas till ssmmantridena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats f6r
sammantridet samt uppgift om de drenden som ska behandlas.

Utskottet far handligga drenden bara nar mer dn hilften av ledamoterna ar nirvarande. Vid lika rostetal har
ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantride ska protokoll foras. Protokollet anslas separat pa kommunens anslagstavla.
De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredningen behovs.

Nir drendet beretts bor utskottet ligga fram forslag till beslut.
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